
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO:

SECCIONES 

SERIES SUBSERIES

A L F/C AT AC
TOT

AL

1C

1C.1 Disposiciones en materia de legislación x 6 2 8 ELIMINAR

1C.3 Leyes x 6 2 8 ELIMINAR

1C.4 Códigos x 6 2 8 ELIMINAR

1C.6 Decretos x 6 2 8 ELIMINAR

1C.7 Reglamentos X 6 2 8 ELIMINAR

1C.8 Acuerdos generales x 6 2 8 ELIMINAR

1C.9 Circulares X 2 4 6 ELIMINAR

1C.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de 

colaboración, acuerdos, etc.)
x x 6 6 12 ELIMINAR

1C.13
Publicaciones del Diario oficial de la federación y del estado x x 6 2 8 ELIMINAR

1C.15 Comités y subcomités de normalización x x 1 5 6 ELIMINAR

2C

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos x x 6 2 8 ELIMINAR

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal x x 3 3 6 ELIMNAR

2C.6 Asistencia consulta y asesorías x x 3 2 5 ELIMINAR

2C.7 Estudios, dictámenes e informes x 3 3 6 ELIMINAR

2C.8 Juicios contra la dependencia x x 6 2 8 CONSERVAR 

2C.9 Juicios de la dependencia x x 6 2 8 CONSERVAR X

2C.10 Amparos x 3 3 6 CONSERVAR x

2C.16 Inconformidades y peticiones X X 6 2 8 ELIMINAR 

3C

3C.1 Disposiciones en materia de programación x x 4 2 6 ELIMINAR

3C.2 Programas y proyectos en materia de programación x 1 5 6 ELIMINAR

3C.3 Procesos de programación x 3 3 6 ELIMINAR

3C.7 Unidades básicas de presupuestación x 2 4 6 ELIMINAR

3C.8 Disposiciones en materia de organización x x 2 2 4 ELIMINAR

3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización x 1 2 3 CONSERVAR

3C.12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, 

de procesos y procedimientos
x 1 2 3 CONSERVAR 

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación x x 4 2 6 ELIMINAR

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación x 1 5 6 ELIMINAR

3C.19 Análisis financiero y presupuestal x 3 3 6 ELIMINAR

3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal x 3 3 6 ELIMINAR

4C

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos x 2 2 4 ELIMINAR

4C.3 Expediente único de personal x 6 6 12 CONSERVAR x

4C.4 Registro y control de puestos y plazas x 1 3 4 ELIMINAR

4C.5 Nómina de pago de personal x 2 10 12 ELIMINAR

RECURSOS HUMANOS

PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

OBSERVACIONES  RES.
INF. 

CONF
CODIGO SECCION CODIGO

ASUNTOS JURÍDICOS

     LEGISLACIÓN                                     

DISP. FINAL

VALORACIO VIGENCIAS

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO Y CERTIFICACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA, EDUCATICA Y ELÉCTRICA DE YUCATÁN.

* LA INFORMACION DE ESTOS CONTENIDOS PUDIERA SER OBJETO DE LA CLASIFICACION RESERVADA O CONFIDENCIALSEGUN 

LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION
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4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y 

licencias, incapacidades, etc.)
x 1 2 3 ELIMINAR

4C.11 Estímulos y recompensas x 3 3 6 ELIMINAR

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios 

Sociales de los Trabajadores del Estado
x 3 3 6 ELIMINAR

4C.16
Control de prestaciones en materia económica (FONAC, 

Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
x 3 3 6 ELIMINAR

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene 

en el trabajo
X 2 1 3 ELIMINAR

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del 

personal de áreas administrativas
x 3 3 6 ELIMINAR

4C.23 Servicio social de áreas administrativas x 1 2 3 ELIMINAR

4C.26 Expedición de constancias y credenciales x 1 2 3 ELIMINAR

5C

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 

gubernamental
x x 4 2 6 ELIMINAR

5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y 

contabilidad gubernamental

x
1 5 6 ELIMINAR

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal x 2 5 7 ELIMINAR

5C.4 Ingresos x 2 8 10 ELIMINAR

5C.5 Libros contables
x 1 5 6

ARCHIVO 

HISTORICO

5C.6 Registros contables (glosa) x 2 8 10 A.HISTÓRICO

5C.15 Transferencias de presupuesto x 2 8 10 ELIMINAR

5C.16 Ampliaciones del presupuesto x 2 8 10 ELIMINAR

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos x 2 8 10 ELIMINAR

5C.18 Registro y control de pólizas de ingresos x 2 8 10 ELIMINAR

5C.19 Pólizas de diario x 2 8 10 ELIMINAR

5C.20 Compras directas x 2 8 10 ELIMINAR x

5C.21 Garantías, fianzas y depósitos x 2 8 10 ELIMINAR x

5C.22 Control de cheques x 2 8 10 ELIMINAR

5C.23 Conciliaciones x 2 8 10 ELIMINAR

5C.24 Estados financieros (Información contable, presupuestaria, 

programatica y complementaria)
x 2 8 10 ELIMINAR

5C.25 Auxiliares de cuentas x 2 8 10 ELIMINAR

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto x 2 8 10 ELIMINAR

5C.27 Fondo fijo x 2 3 5 ELIMINAR

6C

6C.1
Disposiciones en materia de recursos materiales y obra pública x x 4 2 6 ELIMINAR

6C.3 Licitaciones x 1 5 6 ELIMINAR x x
6C.4 Adquisiciones x 1 5 6 ELIMINAR x x

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

RECURSOS FINANCIEROS

* LA INFORMACION DE ESTOS CONTENIDOS PUDIERA SER OBJETO DE LA CLASIFICACION RESERVADA O CONFIDENCIALSEGUN 

LA NORMATIVIDAD APLICABLE.
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AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION
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6C.6 Control de contratos x 2 3 5 ELIMINAR x
6C.13

Conservación y mantenimiento de la infraestructura física x 1 5 6 ELIMINAR x x

6C.15 Arrendamientos x x 1 5 6 ELIMINAR
6C.16

Disposiciones de activo fijo x x 4 3 7 ELIMINAR

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles x 4 6 10 ELIMINAR

6C.19
Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles x 1 5 6 ELIMINAR

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes x x 4 3 7 ELIMINAR

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y 

servicios
x x 3 3 6 CONSERVAR X

7C

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales x x 2 2 4 ELIMINAR

7C.2
Programas y proyectos en materia de servicios generales x 2 3 5 ELIMINAR

7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, 

PREDIAL, ETC)*
x 2 3 5 ELIMINAR

7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBRAS x 2 3 5 ELIMINAR

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA x 2 3 5 ELIMINAR

7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 

FUMIGACIÓN
x 2 3 5 ELIMINAR

7C.7 Servicios de Transportación x 2 3 5 ELIMINAR

7C.8 Servicios de telefonia y telefonia celular x 1 5 6 ELIMINAR

7C.9 SERVICIO POSTAL x 2 4 6 ELIMINAR

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERÍA x 2 4 6 ELIMINAR

7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 

MOBILIARIO
x 2 4 6 ELIMINAR

7C.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de 

computo
x 1 5 6 ELIMINAR

7C.13 Control del parque vehicular (BITÁCORA) x 2 4 6 ELIMINAR
7C.14 Control  COMBUSTIBLE ( asignación de vales) x 2 4 6 ELIMINAR
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS x 1 5 6 ELIMINAR

8C

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones x x 4 2 6 ELIMINAR

8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones x 1 3 3 ELIMINAR
8C.3 Normatividad tecnológica x x 2 2 4 ELIMINAR
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la 

dependencia
x 2 4 6 ELIMINAR

8C.6 Desarrollo redes de comunicación de datos y voz x 1 5 6 ELIMINAR

TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SERVICIOS GENERALES

* LA INFORMACION DE ESTOS CONTENIDOS PUDIERA SER OBJETO DE LA CLASIFICACION RESERVADA O CONFIDENCIALSEGUN 

LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO:

SECCIONES 

SERIES SUBSERIES

A L F/C AT AC
TOT

AL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

OBSERVACIONES  RES.
INF. 

CONF
CODIGO SECCION CODIGO DISP. FINAL

VALORACIO VIGENCIAS

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO Y CERTIFICACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA, EDUCATICA Y ELÉCTRICA DE YUCATÁN.

8C.7
Disposiciones en materia de informática x x 4 2 6 ELIMINAR

8C.8
Programas y proyectos en materia de informática x 2 4 6 A.HISTÓRICO

8C.9 Desarrollo informático X 2 4 6 ELIMINAR
8C.10 Seguridad informática x 2 4 6 ELIMINAR x
8C.11 Desarrollo de sistemas x 1 5 6 ELIMINAR x
8C.12 Automatización de procesos x 1 5 6 ELIMINAR x
8C.13 Control y desarrollo del parque informático X 2 4 6 ELIMINAR
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de información x x 4 2 6 ELIMINAR

8C.15
Programas y proyectos en materia de servicios de información

x 2 4 6 ELIMINAR

8C.16 Administración y servicios de archivo x 2 4 6 ELIMINAR
8C.17 Administración y servicios de correspondencia x 2 4 6 ELIMINAR
8C.21 Instrumentos de consulta x x 1 5 6 ELIMINAR

9C

9C.5 Publicidad institucional (difusión) x 1 5 6 ELIMINAR

9C.11 Prensa institucional x 1 1 2 ELIMINAR

9C.14 Actos y eventos oficiales x 1 1 2 ELIMINAR

10C

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría x x 4 4 8 ELIMINAR

10C.2
Programas y proyectos en materia de control y auditoría x x 1 5 6

ARCHIVO 

HISTORICO
x

10C.3 Auditoría x x 2 8 10 A.HISTÓRICO x

10C.8
Requerimientos de información a dependencias y entidades x 1 4 5 ELIMINAR

10C.9 Quejas y denuncias de actividades públicas x x 2 4 6 ELIMINAR X

10C.14 Declaraciones patrimoniales x 2 4 6 ELIMINAR X

10C.15 Entrega – recepción x 2 4 6 CONSERVAR X

11C

11C.3 Disposiciones en materia de políticas x x 2 2 4 ELIMINAR

11C.4
Programas y proyectos en materia de información y evaluación x 2 3 5 ELIMINAR

11C.4.1 Proyecto de Mejora Regulatoria x 2 3 5 ELIMINAR

11C.14 Grupo interinstitucional de información (comités) x 1 2 3 CONSERVAR
11C.18 Informe de gobierno x X 2 4 6 CONSERVAR
11C.19 Indicadores x 1 3 4 ELIMINAR
11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad x 1 3 4 ELIMINAR

CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

COMUNICACIÓN SOCIAL

* LA INFORMACION DE ESTOS CONTENIDOS PUDIERA SER OBJETO DE LA CLASIFICACION RESERVADA O CONFIDENCIALSEGUN 

LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION
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12C

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información x x 4 2 6 ELIMINAR

12C.2
Programas y proyectos en materia de acceso a la información x x 1 5 6 ELIMINAR

12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate 

a la corrupción
x x 1 5 6 ELIMINAR

12C.4 Unidad de transparencia x x 1 5 6 ELIMINAR

12C.5 Comité de transparencia x x 1 5 6 ELIMINAR

12C.6 Solicitudes de acceso a la información x x 6 2 8 ELIMINAR

12C.7 Portal de transparencia x x 1 5 6 ELIMINAR

12C.8 Clasificación de información reservada x x 1 5 6 ELIMINAR X

12C.9 Clasificación de información confidencial x x 2 4 6 ELIMINAR X

12C.10 Sistemas de datos personales x x 3 3 6 ELIMINAR

12C.11 Institutos de acceso a la información x x 3 3 6 ELIMINAR

1S

1S.1 Expediente Único de Obra Educativa x 3 4 7 CONSERVAR x

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN Y COMBATE A LA CORRUPCION 

INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

* LA INFORMACION DE ESTOS CONTENIDOS PUDIERA SER OBJETO DE LA CLASIFICACION RESERVADA O CONFIDENCIALSEGUN 

LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION


