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& ) . PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
. Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto  [Septiembre| Octubre |Noviembre | Diciembre
NUM ACTIVIDAD DESARROLLO ENTREGABLE ; ESTATUS RESPONSABLE
1|2|3(4|5|1|2]|3|4|5|1|2|3|4|5]|1|2|3]|4|s|1]|2|3|4|5]|1|2|3]|4|s|1|2|3|4|s|1]|2|3]|4a|5|1|2|2|4|5|1]|2|3]|4|5|1]|2]|3|4|5]|1]|2]|3|4]5
. Elaborar el directorio del personal que intervenga en las|Designar enlaces por Unidad P ) Lic. Héctor Sobrino /
. : i ; [o] ento
actividades de desarrollo archivistico. 2 Administrativa. i Lic. Eduardo Vera
- z . Verificacion de los conceptos que : I .
Verificar la Guia de Archivo Documental del IDEFEEY por]|. . P Lic. Héctor Sobrino /
9 integran las secciones de la guia de Documento
Lic. Eduardo Vera

unidad administrativa. )
archivo documental.

Verificar el Catdlogo de Disposicién Documental = : : y E0 -
Secciones, series, subseries, valoracion Lic. Héctor Sobrino /

3 |(CADIDO) del IDEFEEY con apego a los conceptos de la i, gty kst Documento ) .
guia de archivoy el objeto de |a unidad administrativa. ! ! Lic. Eduardo Vera

Someter a revision del Grupo Interdisciplinario de — e i ] b
) . i Revision, formalizacién y en su caso Lic. Héctor Sobrino /
4 |Archivo y del personal involucrado la politica para Documento L
; ; o Lic. Eduardo Vera
organizar y conservar archivos del instituto.

retroalimentacion.

Sormeter a revision del Grupo Interdisciplinario de

Archivo y del personal involucrado el procedimiento|Revision, formalizaciony en su caso Lic. Héctor Sobtino /

5 : R i : e Documento :
para Realizar la Transferencia Primaria del Archivo en|retroalimentacion. ! Lic. Eduardo Vera
Tramite a Concentracién del Instituto .
Someter a revision del Grupe Interdisciplinario de : . j
. \
& Archivo y del personal involucrado los procedimiento|Propuestas de los Riesgos Identificados & ; Lic. Héctor Sebrino / A
;i ! ) ; . ocumento
para realizar la transferencia secundaria del archivo del|en la Matriz, Mapa v PTRA. Lic-Eduardo Vera
instituto.
Difundir entre el personal invlucrado en el desarrollo , . - ! s ¢
= 5 2 R i Lic. Héctor Sobrino /
7 |archivistico del IDEFEEY las politicas, procedimientos,|Definicion de los controles. Documento 3 K
instrumentos y formatos para su aplicacion. Lic. Eduardo Vera
L, - Lic. Héctor Sobrino /
8 [Informe del Programa Anual de Desarrolle Archivistico.  |Informe de Resultados. Documento E )
Lic. Eduardo Vera

ELABORO ZC;

%j :C"),&é'% e ol
e e
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DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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