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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto

para el Desarrollo y Certificacién de la Infraestructura Fisica
Educativa y Eléctrica de Yucatan 2025

El presente informe incluye un andlisis del cumplimiento de los objetivos
planteados en el ejercicio 2025, respecto a la mejora continua, organizacién
y conservacién en materia archivistica del Instituto para el Desarrollo y
Certificacidén de la Infraestructura Fisica Educativa y Eléctrica de Yucatdn,
con la finalidad de contar con un marco de referencia en cuanto a los
avances obtenidos que permitan dar continuidad al Programa Anual de
desarrollo archivistico 2026.

El informe se sustenta en los articulos 26 de la Ley General de Archivos %
28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatidn en los que se sefialan la
elaboracién y cumplimiento del programa anual. Establece que: los “Sujetos
Obligados” deberan de elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrénico a mis tardar, el
ultimo dia del mes de enero y publicarlo en su portal electrénico del
siguiente afio de la ejecucidn de dicho programa.

El tema de desarrollo archivistico en el Instituto para el Desarrollo vy
Certificacidén de la Infraestructura Fisica Educativa y Eléctrica de Yucatéan
se encuentra en implementacién, cabe resaltar que se cuenta con un Grupo
Interdisciplinario conformado por el Titular del Sujeto Obligado, el
coordinador de archive, el responsable del archivo de concentracién, los
responsables del archivo de tramite, los responsables de areas generadoras
de documentacion, tecnologias de la informacién, unidad de transparencia y
el responsable de correspondencia y oficialia de partes, ademds se cuenta
con un espacio para el archivo de concentracién, una guia de archivo y el
Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) con las vigencias y disposicién
final de acuerdo a la informacién generada por las unidades administrativas
y sus departamentos con apego al marco normativo y operativo en materia de
archivo.

Alcance

En el ejercicio 2025, se establecié un Programa BAnual de Desarrollo
Archivistico para el Instituto para el Desarrollo y Certificacién de la
Infraestructura Fisica Educativa y Eléctrica de Yucatén, con la finalidad de
fortalecer la cultura archivistica institucional, a través de la
actualizacién y formalizacién de documentos, reuniones de trabajo con las
areas involucradas y el desarrollo de politicas y procedimientos gque
permitan agilizar la parte operativa y documental para realizar las
transferencias de documentacién.
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Cada wuna de las actividades realizadas, se puntualizaron de manera
especifica para poder ser atendidas en el ejercicio en curso, obteniendo los
siguientes resultados:

e Elaborar el directorio del personal que intervenga en las actividades
de desarrollo archivistico.

o Verificar la guia de archivo documental del IDEFEEY.

o Verificar el Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO) del IDEFEEY
por unidad administrativa.

® Someter a revisidén del Grupo Interdisciplinario de Archivo y del
personal involucrado la politica para organizar y conservar archivos
del Instituto.

° Someter a revisién del Grupo Interdisciplinario de Archive y del
personal involucrado el procedimiento para Realizar la Transferencia
Primaria del Archivo en Tramite a Concentracidén del Instituto.

® Someter a revisién del Grupo Interdisciplinario de Archivo y del
perscnal involucrado los procedimientos para realizar la transferencia
secundaria del archivo del Instituto.

e Difundir entre el personal involucrade en el desarrollo archivistico
del IDEFEEY las politicas, procedimientos, instrumentos y formatos
para su aplicacidn.

¢ TInforme del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Con fecha 9 de enero de 2025, se solicité a al personal de archivo en
tramite de las unidades administrativas del IDEFEEY a través de correo
institucional, la revisidén y actualizacién de la Guia de Archivo, CADIDO v
fichas técnicas en el ambito de su competencia, mismas que fueron reenviadas
con el visto bueno y en su caso actualizacién, dando cumplimiento con dicha
actividad.

A su vez, el dia 30 de julio de 2025, se dio a conocer a través de los
correos institucionales de los miembros del Grupo Interdisciplinario de
Archivo el directorio del personal gque interviene en las actividades de
desarrollo archivistico.

Por otra parte, se elabordé y revisé la “Politica para Organizar y Conservar
el Archivo del 1Instituto” y los procedimientos para “Realizar la
Transferencia Primaria del Archive en Tramite a Concentracién del Instituto”
y "Realizar la Transferencia Secundaria del Archivo del Instituto”, mismos
que fueron aprobados el dia 1 y 10 de septiembre de 2025 respectivamente v
cuentan con las respectivas firmas de autorizacién.

También, con fecha 30 de julio de 2025, se difundié entre el personal
involucrado en las actividades de desarrollo archivistico, los formatos a
utilizar para dar continuidad seguimiento al tema de cultura archivistica en

Av. Zamna num. 295 entre calle 61 y 63 Fracc. Yucalpetén C.P. 97238 T 452 (999) 611 8400 Mérida, Yuc.
http: //idefeej'x;z:atan gob.mx/

O O O O O D D D D DD DO DO OO OO

E@I@Z@I@I@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@2@3@@_I@I@i@I@I@I@@i@i@i@i@@t@!@



JA[ RENACIMIENTO MAVYA

(‘t 0 YUCATAN

§ 1\/{ /' GOBIERNO DEL ESTADO | 20242030

el IDEFEEY, entre dichos formatos fueron puestos a disposicién las portadas,
lomos, inventarios documentales de sus respectivas areas y el formato de
solicitud de transferencia primaria documental con la finalidad de homologar
dichos formatos con apego al Catadlogo de Disposicién Documental (CADIDO) vy
apoyo de la Guia de Archiveo en cuanto las secciones y series que por la
naturaleza de la informacidén le corresponde.

Recursos Materiales y Humanos.

La comunicacidén del &rea coordinadora de archivo con los enlaces del archivo
de tramite y el compromisc del personal inveolucrado con la implementacién de
los formatos, normativa y las actividades a realizar para fortalecer la
cultura archivistica del IDEFEEY, han sido fundamentales para poder llevar a
cabo las actividades programadas en el ejercicio 2025, a su vez los espacios
para las reuniones de trabajo y la colaboracidén de la coordinacidén de
sistemas han sido de importancia para poder contar con los equipos
informaticos a disposicién para generar vy mantener actualizados los
inventarios de las transferencias primarias de archive y del inventario
general del archivo de concentracidn.

Mérida, Yucatdn a 28 de noviembre del 2025.

Lic. c orfirio Sobrino Castillo
Coordinador de Archivo del Instituto para el Desarrollo y Certificacién
de la Infraestructura Fisica Educativa y Eléctrica de Yucatan
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