CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO INSTITUTO PARA EL DESARROLLO Y CERTIFICACION DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATICA

DE YUCATAN
SUBFONDO
SECCIONES:
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacion Organizacién y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y obra publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacion Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacion, Informacién, Evaluacion y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
CODIGO SECCION SERIE
1C Legislacién
1C.1 Disposiciones en materia de legislacion
1C.4 Caodigos
1C.6 Decretos
1C.8 Acuerdos generales
1C.10 Instrumen_tos juridicos consensuales (convenios, bases de
colaboracion, acuerdos, etc.)
1C.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones en el)
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CODIGO

SECCION

SERIE

Asuntos Juridicos

2C
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
CODIGO SECCION SERIE
Programacion,
Organizacion y
3C Presupuestacion
3C.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3C.3 Procesos de programacion
3C.7 Programas operativos anuales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion
3C.12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de
' procesos y procedimientos
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Analisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
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CODIGO SECCION SERIE
4C Recursos Humanos
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Nomina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
' etc.)
4C.11 Estimulos y recompensas
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
4C.15 .
Trabajadores del Estado
4C.16 Control de. prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro
para el retiro, seguros, etc.)
4C.22 Capgc_itacic’_)n continua y desarrollo profesional del personal de areas
' administrativas
4C.23 Servicio social de &reas administrativas
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales
CODIGO SECCION SERIE
Recursos
5C Financieros
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
' gubernamental
5C .2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
' contabilidad gubernamental
5C.4 Ingresos
5C.6 Registros contables (glosa)
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de polizas de egresos
5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos
5C.19 Polizas de diario
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5C.20

Compras directas

5C.21 Garantias, fianzas y depositos
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.27 Fondo Fijo
CODIGO SECCION SERIE
Recursos
Materiales y Obra
6C Pablica
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
' conservacion y mantenimiento
6C.4 Adquisiciones
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
CODIGO SECCION SERIE
Servicios
7C Generales
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.12 Mantenimiento, conservacién e instalacién de equipo de computo*
7C.14 Control de combustible (‘asignacién de vales)
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CODIGO SECCION SERIE
Tecnologias y
Servicios de la
8C Informacién
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnoldgica
8C.7 Disposiciones en materia de informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.9 Desarrollo informatico
8C.10 Seguridad informatica
8C.12 Automatizacion de procesos
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.21 Instrumentos de consulta
CODIGO SECCION SERIE
9C Comumcamon
Social
9C.5 Publicidad institucional
9C.14 Actos y eventos oficiales
CODIGO SECCION SERIE
Control y
Auditoria de
Actividades
10C Publicas
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega — recepcion
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CODIGO SECCION SERIE
Planeacion,
Informacién,
Evaluacion y
11C Politicas
11C.3 Disposiciones en materia de politicas
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (comités)
11C.18 Informe de gobierno
11C.19 Indicadores
CODIGO SECCION SERIE
Transparenciay
Acceso a la
12C Informacién
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informaciéon
12C.3 Program,as y proyectos en materia de transparencia y combate a la
corrupcion
12C.4 Unidades de enlace
12C.5 Comité de informaciéon
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
12C.11 Instituto federal de acceso a la informaciéon
CODIGO SECCION SERIE
Infraestructura
1S Educativa
1S.1 Expediente Unico de Obra Educativa
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